
ºÉÚFàÉVÉÉÒ´É |ÉÉètÉÉäÉÊMÉBÉEÉÒ ºÉÆºlÉÉxÉ SÉhbÉÒMÉfÃ 
    INSTITUTE OF MICROBIAL TECHNOLOGY, CHANDIGARH 

nÉè®ä BÉEÉÒ º´ÉÉÒBÉßEÉÊiÉ cäiÉÖ |ÉºiÉÉ´É 
  PROPOSAL FOR TOUR SANCTION 

ªÉÉjÉÉ {É® VÉÉxÉä ´ÉÉãÉä BÉEàÉÇSÉÉ®ÉÒ BÉEÉ xÉÉàÉ& 
Name of the touring officer : __________________________________________________ 
{ÉnxÉÉàÉ& 
Designation :   _________________________________________________ 
àÉÚãÉ ´ÉäiÉxÉ& 
Basic Pay :   _________________________________________________ 
|ÉºiÉÉÉÊ´ÉiÉ ªÉÉjÉÉ BÉEÉ =qä¶ªÉ& 
Purpose of Journey (in detail) : _________________________________________________ 
ªÉÉjÉÉ BÉEÉ àÉÉvªÉàÉ (´ÉÉªÉÖ àÉÉMÉÇ/®äãÉ àÉÉMÉÇ/{ÉlÉ {ÉÉÊ®´ÉcxÉ) 
Mode of Journey (Air/Rail/Road) ________________________________________________ 
 ªÉÉjÉÉ (cäiÉÖ |ÉªÉÖBÉDiÉ àÉÉvªÉàÉ)BÉEÉÒ gÉähÉÉÒ& 
Class of Journey :    ________________________________________________ 
¤ÉÉËcMÉÉÇàÉÉÒ ªÉÉjÉÉ BÉEÉ ÉÊ´É´É®hÉ& 
Onward Journey : 
ªÉÉjÉÉ +ÉÉ®à£É BÉE®xÉä BÉEÉ ºlÉÉxÉ            ÉÊiÉÉÊlÉ  ºÉàÉªÉ   MÉxiÉBªÉ ºlÉÉxÉ  ÉÊiÉÉÊlÉ   ºÉàÉªÉ 
Depature Station      Date  Time   Arrival Station             Date   Time 
 
 
 
 
 

     

gÉÉ´ÉBÉE ªÉÉjÉÉ BÉEÉ ÉÊ´É´É®hÉ& 
Inward Journey: 
ªÉÉjÉÉ +ÉÉ®à£É BÉE®xÉä BÉEÉ ºlÉÉxÉ            ÉÊiÉÉÊlÉ  ºÉàÉªÉ   MÉxiÉBªÉ ºlÉÉxÉ  ÉÊiÉÉÊlÉ   ºÉàÉªÉ 
Depature Station      Date  Time   Arrival Station              Date   Time 
 
 
 
 
 

     

BÉDªÉÉ +ÉÉÊOÉàÉ ªÉÉjÉÉ £ÉkÉÉ/nèÉÊxÉBÉE £ÉkÉÉ +É{ÉäÉÊFÉiÉ cè& 
Whether TA/DA advance is required : _____________________________________________ 
 ¤ÉVÉ] ¶ÉÉÒ−ÉÇ, ÉÊVÉºÉàÉå ºÉä ªÉc näªÉ cè& 
Budget sub-head to which expenditure is to be debited 
i.e. P-3 (TA) or GDA-Sponsored project, financed by outside body: ______________________ 
                                   _______________________ 
ªÉÉÊn ÉÊ{ÉUãÉä +ÉÉÊOÉàÉ ªÉÉjÉÉ £ÉkÉä BÉEÉ ºÉàÉÉªÉÉäVÉxÉ ¶Éä−É cÉä iÉÉä =ºÉBÉEÉ BÉEÉ®hÉ/ÉÊ´É´É®hÉ nå : 
Any TA advance, yet to be adjusted ? If so, give reason & details :  ________________________ 
 
ÉÊnxÉÉÆBÉE&                     BÉEàÉÇSÉÉ®ÉÒ BÉEä cºiÉÉFÉ® 
Date  :             Signature of the Touring Officer 
 
ºÉFÉàÉ +ÉÉÊvÉBÉEÉ®ÉÒ BÉEÉÒ +ÉxÉÖ¶ÉÆºÉÉ/|ÉÉÊiÉ-cºiÉÉFÉ® 
Recommendations/Counter-Signature of the Head of Div./Section.  
   

ºÉFÉàÉ +ÉÉÊvÉBÉEÉ®ÉÒ BÉEä cºiÉÉFÉ® 
Signature of Head of Div./Section 

|ÉºiÉÉÉÊ´ÉiÉ nÉè®ä A´ÉÆ +ÉÉÊOÉàÉ £ÉkÉä/nèÉÊxÉBÉE £ÉkÉä BÉEÉÒ º´ÉÉÒBÉßEÉÊiÉ |ÉnÉxÉ BÉEÉÒ VÉÉiÉÉÒ cè 
Proposed Tour sanctioned and TA/DA advance 

 
                                     ÉÊxÉnä¶ÉBÉE                             BÉE.{É.=. 
                                                      Director                                                  P.T.O 
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  ÉÊ¤ÉãÉ +ÉxÉÖ£ÉÉMÉ 
BILL SECTION 

 ]ÉÒ.´ÉÉÒ.+ÉÉ®.ºÉÆJªÉÉ          ÉÊnxÉÉÆBÉE  20 
TBR NO.         Dated 20 

+ÉÉÊOÉàÉ £ÉÖMÉiÉÉxÉ ÉÊ¤ÉãÉ 
ADVANCE BILL 

 
1. ÉÊBÉE®ÉªÉÉ ............................................ âó{ÉA 
    FARE  
2. nèÉÊxÉBÉE £ÉkÉÉ ....................................... âó{ÉA 
    D.A.  
     BÉÖEãÉ ®ÉÉÊ¶É ............................................  âó{ÉA 
     Total  
  âó{ÉA (àÉÉjÉ          âó{ÉA)  BÉEä 
    £ÉÖMÉiÉÉxÉ cäiÉÖ {ÉÉÉÊ®iÉ ÉÊBÉEªÉÉ VÉÉiÉÉ cè 
    Passed for Rs. ........................... (Rs.         only) 
 
 
 

+ÉÉc®hÉ A´ÉÆ ºÉÉÊ´ÉiÉ®hÉ +ÉÉÊvÉBÉEÉ®ÉÒ 
D.D.O 

 
 
 

 ãÉäJÉÉ +ÉxÉÖ£ÉÉMÉ 
ACCOUNTS  SECTION 

 ´ÉÉ=SÉ® ºÉÆJªÉÉ                        ÉÊnxÉÉÆBÉE  20 
VOUCHER NO.                         Dated    20 
 
    âó{ÉA (àÉÉjÉ                                                                 âó{ÉA)  BÉEÉ £ÉÖMÉiÉÉxÉ BÉE®å 
Pay Rs .................................................. (Rs ..........................................................  only) 
 
 
 
 
|ÉBÉE®hÉ ºÉcÉªÉBÉE                      ÉÊ´ÉkÉ A´ÉÆ ãÉäJÉÉ +ÉÉÊvÉBÉEÉ®ÉÒ 
Dealing Assistant                Finance & Accounts Officer 
 


