
ºÉÚFàÉVÉÉÒ´É |ÉÉètÉÉäÉÊMÉBÉEÉÒ ºÉÆºlÉÉxÉ, ºÉèBÉD]® 39 A , SÉhbÉÒMÉfÃ 
INSTITUTE OF MICROBIAL TECHNOLOGY,SEC 39-A, CHANDIGARH 

 
APPLICATION FOR LEAVE TRAVEL CONCESSION FOR BLOCK YEAR  ________________  FOR 
VISITING HOME TOWN ______________ ANY WHERE IN INDIA  __________________ 
1. xÉÉàÉ / Name _________________________ 
2. {ÉnxÉÉàÉ/Designation ___________________ 
3 {ÉÚ´ÉÉÇ´ÉBÉEÉ¶É/+ÉxªÉ +É´ÉBÉEÉ¶É ºÉÉÊciÉ +É{ÉäÉÊFÉiÉ +É´ÉBÉEÉ¶É BÉEÉÒ +É´ÉÉÊvÉ _______ ºÉä   _______   iÉBÉE iÉlÉÉ 
 ªÉÉjÉÉ {É® |ÉºlÉÉxÉ BÉEÉÒ ÉÊiÉÉÊlÉ   _________________________         
    Leave applied  from _______________ to _______________ with permission to affix holidays 
     Sundays on _____________________________________and proposed date of commencement of  
     Journey _______________________ 
4.    +É´ÉBÉEÉ¶É BÉEä nÉè®ÉxÉ {ÉiÉÉ  ________________________  
    Full Address while on leave:  
     
5 (a).    ªÉÉÊn {ÉÉÊiÉ/{ÉixÉÉÒ ºÉ®BÉEÉ®ÉÒ ºÉä´ÉÉ®iÉ cé iÉlÉÉ AãÉ.]ÉÒ.ºÉÉÒ ãÉäxÉä BÉEä cBÉEnÉ® cé iÉÉä +É{ÉxÉä BÉEÉªÉÉÇãÉªÉ ºÉä <ºÉ +ÉÉ¶ÉªÉ BÉEÉ 

+ÉÉ´É¶ªÉBÉE |ÉàÉÉhÉ {ÉjÉ |ÉºiÉÖiÉ BÉE®å  
  Whether Wife/Husband  is employed and if so whether entitled to LTC. In case entitled requisite certificate   

from the employer concerned be enclosed. 
 
5(b).   BÉDªÉÉ UÖ]]ÉÒ BÉEÉ +ÉÉÊOÉàÉ ´ÉäiÉxÉ +É{ÉäÉÊFÉiÉ cè ?  cÉÄ/xÉcÉÓ 
      Whether advance of leave salary required:   Yes/No. 
6.(BÉE)  BÉDªÉÉ +É´ÉBÉEÉ¶É ªÉÉjÉÉ ºÉÖÉÊ´ÉvÉÉ cäiÉÖ +ÉÉÊOÉàÉ vÉxÉ +É{ÉäÉÊFÉiÉ cè :    cÉÄ/xÉcÉÓ       
   (a)  Whether advance of LTC required:    Yes/No. 
 (JÉ)  +ÉÉ´ÉänxÉ BÉEÉÒ ÉÊiÉÉÊlÉ BÉEÉä àÉÚãÉ ´ÉäiÉxÉ     ___________________   
 (b)    Basic pay as on date              ___________________   
   (MÉ)   MÉßc xÉMÉ®/n¶ÉÇxÉÉÒªÉ ºlÉãÉ BÉEÉ xÉÉàÉ     ___________________    
   (c)      Name of Home Town/Place of visit                           
   (PÉ)   MÉßc xÉMÉ®/n¶ÉÇxÉÉÒªÉ ºlÉãÉ BÉEä ÉÊxÉBÉE]´ÉiÉÉÔ ®äãÉ´Éä º]ä¶ÉxÉ BÉEÉ xÉÉàÉ : 
   (d)    Nearest Railway Station to Home Town/Place of visit  
 (b)    {ÉÉÊ®´ÉÉ® BÉEä ºÉnºªÉÉå BÉEÉ ÉÊ´É´É®hÉ  VÉÉä BÉEàÉÇSÉÉ®ÉÒ BÉEä ºÉÉlÉ ªÉÉjÉÉ BÉE®äMÉå 
   (e) Details of family members accompanying the Council employee with age 

 
ºÉnºªÉ BÉEÉ xÉÉàÉ 

Name of the Members 

+ÉÉªÉÖ 

Age 

ºÉÆ¤ÉÆvÉ 

Relationship 

   

   

   

   

   

   

 



 

 

®äãÉ´Éä º]ä¶ÉxÉ ºÉä MÉßc xÉMÉ®/ n¶ÉÇxÉÉÒªÉ ºlÉãÉ iÉBÉE ªÉÉjÉÉ BÉEÉ àÉÉvªÉàÉ  ______________________________  
Mode of travel from nearest railway station to Visiting Place ______________________ 

 
|ÉàÉÉÉÊhÉiÉ ÉÊBÉEªÉÉ VÉÉiÉÉ cè ÉÊBÉE àÉé =BÉDiÉ MÉÉ½ÉÒ àÉå =ºÉÉÒ gÉähÉÉÒ àÉå BÉE°ôÄMÉÉ/MÉÉÒ ÉÊVÉºÉBÉEÉ/BÉEÉÒ àÉé cBÉEnÉ® cÚÄ * àÉèxÉä 

_______ ¤ãÉÉBÉE ´É−ÉÇ àÉå +É´ÉBÉEÉ¶É ªÉÉjÉÉ ºÉÖÉÊ´ÉvÉÉ BÉEä ÉÊãÉA {ÉcãÉä +ÉÉ´ÉänxÉ xÉcÉÓ ÉÊBÉEªÉÉ cè * +É´ÉBÉEÉ¶É ªÉÉjÉÉ ºÉÖÉÊ´ÉvÉÉ BÉEÉÒ 
º´ÉÉÒBÉßEÉÊiÉ cÉäxÉä BÉEÉÒ ÉÎºlÉÉÊiÉ àÉå {ÉÉÊ®´ÉÉ® BÉEä =xÉ ºÉnºªÉÉå BÉEä ªÉÉjÉÉ ºÉä ´ÉÉÉÊ{ÉºÉ +ÉÉxÉä BÉEä 30 ÉÊnxÉ BÉEä £ÉÉÒiÉ® +ÉÉÊOÉàÉ ®ÉÉÊ¶É BÉEÉ 
ºÉàÉÉªÉÉäVÉxÉ |ÉºiÉÖiÉ BÉE®xÉä BÉEÉÒ PÉÉä−ÉhÉÉ BÉE®iÉÉ cÚÄ, ÉÊVÉxÉBÉEä ÉÊãÉA +É´ÉBÉEÉ¶É ªÉÉjÉÉ ºÉÖÉÊ´ÉvÉÉ BÉEÉÒ º´ÉÉÒBÉßEÉÊiÉ ÉÊxÉ´ÉäÉÊniÉ cè * 
 
 àÉä®ä uÉ®É ÉÊnªÉÉ MÉªÉÉ ={ÉªÉÇÖBÉDiÉ ÉÊ´É´É®hÉ àÉä®ÉÒ VÉÉxÉBÉEÉ®ÉÒ BÉEä +ÉxÉÖºÉÉ®  ºÉcÉÒ cè *  
 
 àÉé ªÉc £ÉÉÒ PÉÉä−ÉhÉÉ BÉE®iÉÉ/BÉE®iÉÉÒ cÚÄ ÉÊBÉE àÉé VÉÉxÉä BÉEÉÒ ªÉÉjÉÉ BÉEÉÒ ÉÊ]BÉE]å +ÉÉÊOÉàÉ ãÉäxÉä nºÉ ÉÊnxÉ BÉEÉÒ +É´ÉÉÊvÉ àÉå 
|ÉºiÉÖiÉ BÉE°ôÄMÉÉ/BÉE°ôÄMÉÉÒ iÉlÉÉ AäºÉÉ xÉ BÉE®xÉä {É® ªÉÉ ªÉÉjÉÉ ®q cÉäxÉä BÉEÉÒ ÉÎºlÉÉÊiÉ àÉå ºÉÉ®É +ÉÉÊOÉàÉ ABÉEàÉÖ¶iÉ VÉàÉÉ BÉE®´ÉÉ 
nÚÄMÉÉ/BÉE®´ÉÉ nÚÄMÉÉÒ * 
 
 

Certified that I shall travel  by the entitled  class i.e. 1st /2nd class. Certified that I have not applied 
LTC for the group year ______________. In case advance of LTC is sanctioned. I undertake to submit 
adjustment within 30 days from the date of return of all members for which LTC advance is sanctioned. 
 
   I declare that the particulars  furnished  above are true and correct to the best of my knowledge.  
I undertake to produce the tickets for the outward  journey within ten days  of receipt of the advance. In the 
event of cancellation of the journey or if I fail to produce the tickets within ten days of receipt of advance, I 
undertake  to refund the entire  advance in one lumpsum. 
 
    
 

 

ÉÊnxÉÉÆBÉE                  +ÉÉ´ÉänBÉE BÉEä cºiÉÉFÉ® 
Date _____________              Signature of applicant 
 

 

 

|É£ÉÉ®ÉÒ +ÉÉÊvÉBÉEÉ®ÉÒ BÉEÉÒ ºÉÆºiÉÖÉÊiÉ  :-   
Recommendations of the Officer Incharge _____________________ 
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