
ºÉÚFàÉVÉÉÒ´É |ÉÉètÉÉäÉÊMÉBÉEÉÒ ºÉÆºlÉÉxÉ, SÉhbÉÒMÉfÃ 
    INSTITUTE OF MICROBIAL TECHNOLOGY, CHANDIGARH 

 
  +É´ÉBÉEÉ¶É BÉEÉÒ º´ÉÉÒBÉßEÉÊiÉ ªÉÉ +É´ÉBÉEÉ¶É ¤ÉfÃÉxÉä cäiÉÖ +ÉÉ´ÉänxÉ |É{ÉjÉ 

APPLICATION FORM  FOR  LEAVE OR  EXTENSION  OF LEAVE 
 
1. xÉÉàÉ/Name           _______________________________________________________________ 

2. {ÉnxÉÉàÉ/Designation _____________________________________________________________ 

3. +ÉxÉÖ£ÉÉMÉ/|É£ÉÉMÉ/Section/Division ___________________________________________________ 

4.  ´ÉäiÉxÉ/Pay______________________________________________________________________ 

5.   BÉE) +É´ÉBÉEÉ¶É BÉEÉÒ |ÉBÉßEÉÊiÉ (A´ÉàÉÂ +É´ÉÉÊvÉ    ªÉlÉÉ +É.+É., +É.´Éä.+É, <iªÉÉÉÊn  )/Nature and period  of 
Leave applied for  (i.e. E.L., H.P.L. etc.) _________________________________  

 
      JÉ) ÉÊnxÉÉÆBÉE ÉÊVÉºÉºÉä +É´ÉBÉEÉ¶É +É{ÉäÉÊFÉiÉ/Date from which leave required 

________________________________________________________________   
  
6. =BÉDiÉ +É´ÉBÉEÉ¶É ºÉä {ÉÚ´ÉÇ´ÉiÉÉÔ/ {É®´ÉiÉÉÔ ®ÉÊ´É´ÉÉ® +ÉÉè® +ÉxªÉ +É´ÉBÉEÉ¶É/ Sunday and holidays, if any, 

proposed  to be prefixed/suffixed  to leave _____________________________________ 

7. +É´ÉBÉEÉ¶É ãÉäxÉä BÉEä BÉEÉ®hÉ/Grounds on which  Leave is applied for   ______________________ 

8. ÉÊ{ÉUãÉä +É´ÉBÉEÉ¶É ºÉä ãÉÉè]xÉä BÉEÉÒ ÉÊiÉÉÊlÉ iÉlÉÉ +É´ÉBÉEÉ¶É BÉEÉÒ |ÉBÉßEÉÊiÉ +ÉÉè® +É´ÉÉÊvÉ/ Date  of return  from 

last leave,  and the nature  and period of that leave _________________________________ 

 9.  =BÉDiÉ +É´ÉBÉEÉ¶É BÉEä +ÉxiÉ®ÉãÉ àÉå  ________  BÉEä ¤ãÉÉBÉE ´É−ÉÇ BÉEÉÒ  ‘ +É´ÉBÉEÉ¶É ªÉÉjÉÉ ºÉÖÉÊ´ÉvÉÉ ’  BÉEÉ 
={É£ÉÉäMÉ  BÉE®xÉä BÉEÉ àÉä®É ÉÊ´ÉSÉÉ® cè/ xÉcÉÓ cè/ I Propose /do not  propose to avail myself  of 
LTC for the bloc k years _______________ during the ensuing leave _________ 
         

 10. +É´ÉBÉEÉ¶É BÉEä +ÉxiÉ®ÉãÉ àÉå {ÉjÉÉSÉÉ® cäiÉÖ {ÉiÉÉ/Address during leave period _____________ 
         

 

ÉÊnxÉÉÆBÉE/Dated :                              +ÉÉ´ÉänBÉE BÉEä cºiÉÉFÉ® 
  Signature of the applicant 

 
 

11. ÉÊxÉªÉÆjÉhÉ  +ÉÉÊvÉBÉEÉ®ÉÒ BÉEÉÒ ÉÊ]{{ÉhÉÉÒ/ ºÉÆºiÉÖÉÊiÉ/Remarks and/ or recommendation of  the  
Controlling Officer  

 
 
 

 cºiÉÉFÉ® (ÉÊnxÉÉÆBÉE ºÉÉÊciÉ)/ Signature  (with date) 
 {ÉnxÉÉàÉ/Designation  
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