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(ः कूटर/टैÈ सी Ǒकराए के िलए वाउचर) 
 

(VOUCHER FOR SCOOTER/TAXI CHARGES) 
 

Ǒदनांक 
 

Date 
ǒववरण 

Particulars of  Expenditure 
रािश 

  Amount 
 
 
 
 
 

 

 
 
 
 

 
 
 

 

ूमाǔणत Ǒकया जाता  

है Ǒक उपयु[È त काय[     ………………… ` का भगुतान Ǒकया जाए ।                उपयु[È त रािश ूाÜ त कȧ गयी 
के िलए ः टाफ कार     Pay `………………………                       Received the Amount as Above  
उपलÞ ध नहȣं थी ।                                                                                       
Certified that the                                                                            
staff car was not              हः ता¢र/ Signature 

available for the 
above purpose.          खचॉजंी       ूशासिनक अिधकारȣ                           नाम एवं पदनाम   
                                 Cashier   Admn. Officer                     Name & Designation 
 
            आई.डȣ.न0ं/ I.D No………… 
 
 

                   CERTIFICATE 
1. ूमाǔणत Ǒकया जाता है Ǒक ः कूटर/टैÈ सी को Ǒकराए पर लेना जन-Ǒहत को  देखत े

हए अथवा काय[ कȧ आवँ यु कता के कारण आवँ यक था । 
 Certified that hiring of scooter/taxi was necessary in the interest of  public 

services or due to urgency of work. 
  2.  ूमाǔणत Ǒकया जाता है Ǒक उसके Ʈारा गÛ तå य ः थान कȧ याऽा आई.एम.टȣ को 

लघतुम माग[ से भी 1.6 Ǒक.मी से कम नहȣ थी । 
 

 Certified that the place visited by him is not less than 1.6 k.m. by the shortest 
route from the I.M.T. 

3. ूमाǔणत Ǒकया जाता है Ǒक ौी/सुौß ौ/डॉ.......................................... को मास 
के दौरान अदा करने वाले ः कूटर/टैÈ सी Ǒकराया और दसरे पǐरवहन ू Ǒकराए कȧ कुल 
रािश 300/- ूित मास कȧ अिधकतम रािश से अिधक नहȣं है और å यय को 
रǔजः टर मɅ नोट कर िलया गया है । 

 

 Certified that the total amount of scooter/taxi hire and other conveyance 
charge reimbursement to Sh./Ms./Dr.…………………… during the month 
does not exceed the maximum limit of Rs.300/- p.m. and the expenditure has 
been noted in the register.   

 4. ूमाǔणत Ǒकया जाता है Ǒक याऽा वाः तव मɅ ः कूटर/टैÈ सी/बस से कȧ गयी थी  और 
रसीद/Ǒटकट नहȣ िलया गया/खो गया । 

 Certified that the journey was actually performed by Scooter/Taxi/Bus and 
Receipt/Ticket was not obtained/misplaced. 

 
 

 दावेदार के हः ता¢र  ूभागाÚ य¢/अनुभागाÚ य¢ के हः ता¢र 
 Signature of Claimant  Signature of the Head of the  
             Division/Section  


