
ºÉÚFàÉVÉÉÒ´É |ÉÉètÉÉäÉÊMÉBÉEÉÒ ºÉÆºlÉÉxÉ, SÉhbÉÒMÉfÃ 
    INSTITUTE OF MICROBIAL TECHNOLOGY, CHANDIGARH 

  |ÉÉÊiÉ{ÉÚ®BÉE UÖ]Â]ÉÒ BÉEÉ º´ÉÉÒBÉßEÉÊiÉ |É{ÉjÉ  

 Sanction Form for Compensatory Leave 
  
 xÉÉàÉ/Name        ________________________________________________ 

 {ÉnxÉÉàÉ/Designation ____________ _________________________________ 

 ÉÊnxÉÉÆBÉE ÉÊVÉºÉBÉEÉä BÉEÉàÉ BÉE®xÉÉ _____________________________________________ 

 Required to work on       _____________________________________________ 

 +É´ÉÉÊvÉ   ______________  ¤ÉVÉä (                 )  ºÉä  ______________  ¤ÉVÉä (               ) 

 Duration ______________  (                 )  from  ______________   (               ) 

 =xcä <ºÉBÉEä ÉÊãÉA ºÉàÉªÉÉä{ÉÉÊ® £ÉkÉÉ xÉcÉÓ |ÉnÉxÉ ÉÊBÉEªÉÉ VÉÉ ºÉBÉEiÉÉ  

 He cannot be granted overtime allowance 

´Éä <ºÉBÉEä ÉÊãÉA |ÉÉÊiÉ{ÉÚ®BÉE UÖ]Â]ÉÒ ãÉä ºÉBÉEiÉä cé   _______________ 

He is permitted to avail himself of Compensatory Holiday on  _______________ 
 

  

                                   |É£ÉÉMÉÉvªÉFÉ BÉEä cºiÉÉFÉ® 
  Signature of Head of Division 

 
 

  |É¶ÉÉºÉxÉ ÉÊxÉªÉÆjÉBÉE 
  Controller of Administration 

 
 
 

ÉÊxÉnä¶ÉBÉE 
  Director 

xÉÉä]/Note:- 
1.  |ÉÉÊiÉ{ÉÚ®BÉE UÖ]Â]ÉÒ =ºÉÉÒ àÉÉºÉ àÉå ãÉÉÒ VÉÉAMÉÉÒ * 
  Compensatory Holiday must be availed in the same month. 
 
2.   iÉÉÒxÉ ºÉä +ÉÉÊvÉBÉE |ÉÉÊiÉ{ÉÚ®BÉE UÖÉÊ]]áÉÉÄ ABÉE ºÉÉlÉ xÉcÉÓ ãÉÉÒ VÉÉ ºÉBÉEiÉÉÒ *  
   CH cannot be accumulated for more than three days at a time.  
 
3.  ªÉc |É{ÉjÉ UÖÉÊ]]áÉÉå BÉEä nÉè®ÉxÉ +ÉÉÊiÉÉÊ®BÉDiÉ báÉÚ]ÉÒ BÉE®xÉä ºÉä {ÉÚ´ÉÇ  £É®É VÉÉA iÉlÉÉ BÉEÉªÉÉÇãÉªÉ BÉEÉä 

+ÉMÉãÉä BÉEÉªÉÇÉÊn´ÉºÉ BÉEÉä £ÉäVÉ ÉÊnªÉÉ VÉÉA :  iÉlªÉ 
This form should be duly filled in prior to the time of performing extra duty on 
holidays and send to the office the following/ next working day : and 

 
4.  |ÉÉÊiÉ{ÉÚ®BÉE UÖ]Â]ÉÒ iÉ¤É xÉcÉÒ |ÉnÉxÉ BÉEÉÒ VÉÉ ºÉBÉEiÉÉÒ ªÉÉÊn |ÉÉlÉÉÔ BÉEÉÒ báÉÚ]ÉÒ nÉä{Éc® BÉEÉ £ÉÉäVÉxÉ ºÉàÉªÉ 

ÉÊàÉãÉÉBÉE® +ÉÉ~ PÉÆ]ä ºÉä BÉEàÉ cè * 
  CH cannot be granted if the duty performed by the incumbent is less than 8 hours 

including lunch time. 
 




